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2. HOJA No. _____ DE ____

Dependencia Serie Subserie F D E
Archivo de 

Gestión

Archivo 

Central
CT E MT S

12410 2 9
08/05/2024 - Politica  Ambiental  y objetivos Estructura PIGA programas practica 

sostenible PIMS Plan institucional de movilidad Talento  Humano
x 2 10 x x

12410 2 9
09/05/2024 - Politica  Ambiental  y objetivos Estructura PIGA programas practica 

sostenible PIMS Plan institucional de movilidad Talento  Humano
x 2 10 x x

12410 2 9
09/05/2024 - Instructivo de eléctricos, fugas ocultas, uso de papel y uso de las 

canecas. Talento  Humano
x 2 10 x x

12410 2 9
09/05/2024 - Politica  Ambiental  y objetivos Estructura PIGA programas Padres de 

familia
x 2 10 x x

12410 2 9 16/05/2024 - consumo sostenible Padres de familia x 2 10 x x

12410 2 9 17/05/2024 - consumo sostenible Talento humano x 2 10 x x

12410 2 9 21/05/2024 - Ahorro del agua con niños y niñas x 2 10 x x

12410 2 9 04/06/2024 - instructivo de aprovechamiento de residuos orgánicos x 2 10 x x

12410 2 9 05/06/2024 - instructivo de aspectos e impactos ambientales x 2 10 x x

12410 2 9 06/06/2024 - campaña de movilidad compartida x 2 10 x x

12410 2 9 07/06/2024 - campaña apagón ambiental x 2 10 x x

12410 2 9 07/06/2024 - uso eficiente y ahorro del agua y de la energía x 2 10 x x

12410 2 9 11/06/2024 - matriz de riesgos ambientales al talento humano x 2 10 x x

12410 2 9 12/06/2024 - importancia que tiene la naturaleza x 2 10 x x

12410 2 9 13/06/2024 - política cero (agua, energía, papel y residuos paipaers x 2 10 x x

12410 2 9 13/06/2024 - campaña ambiental consumo sostenible x 2 10 x x

12410 2 9
17/06/2024 - instructivo disposiciones técnicas para elementos de publicidad 

exterior visual pev
x 2 10 x x

12410 2 9 3/07/2024Instrucivo para mejorar la calidad de los vertimientos Talento Humano x 2 10 x x

12410 2 9 4/07/2024 Plan AVU y Grasas Talento Humano x 2 10 x x

12410 2 9 4/07/2024 campaña Movilidad Urbana Talento humano- Padres de familia x 2 10 x x

12410 2 9 05/07/2024 Plan de gestion Integral de Residuos Peligrosos Talento humano x 2 10 x x

12410 2 9 8/07/2024 Campaña apagon Ambiental talento humano y padres de familia x 2 10 x x

12410 2 9
9/07/2024 pasos como realizar el encapsulamiento de AVU en casa padres de 

familia
x 2 10 x x
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12410 2 9
10/07/2024 Instructivo gestion de Residuos de Construccion y demolicion -RCD 

Talento humano 
x 2 10 x x

12410 2 9 12/07/2024 Importancia de cuidar los arboles con niños y niñas x 2 10 x x

12410 2 9 12/07/2024 Politica ambiental con padres de familia x 2 10 x x

12410 2 9 15/07/2024 Instructivode electricoscon talento humano x 2 10 x x

12410 2 9 22/07/2024 Huella de carbono con talento humano x 2 10 x x

12410 2 9 23/07/2024 Campaña "cuidado de lo publico" x 2 10 x x

12410 2 9 1/08/2024 campaña de movilidad Urbana caravana en bicicleta x 2 10 x x

12410 2 9 2/08/2024 Instructivo de identificación de fugas ocultas, con talento humano x 2 10 x x

12410 2 9
6/08/2024 Que hacer con los residuos de construcción y demolición en casa, con 

padres de familia x 2 10 x x

12410 2 9 8/08/2024 campaña de apagón ambiental con talento humano y padres de famila x 2 10 x x

12410 2 9 9/08/2024 manejo de residuos de colchones y colchonetas con padres de famila x 2 10 x x

12410 2 9 9/08/2024 Uso de papel y uso de las canecas, Con talento humano x 2 10 x x

12410 2 9 12/08/2024 Manejo de residuos hospitalarios con talento humano x 2 10 x x

12410 2 9 14/08/2024 sensibilizacion a los niños y niñas de la importancia de ahorrar agua x 2 10 x x

12410 2 9 15/08/2024 matriz de aspectos e impactos ambientales con talento humano x 2 10 x x

12410 2 9 20/08/2024 Campaña de Cambio Climatico x 2 10 x x

12410 2 9 4/09/2024 plan estratégico para la agricultura urbana con talento humano x 2 10 x x

12410 2 9 6/09/2024 campaña ambiental apagón ambiental x 2 10 x x

12410 2 9
6/09/2024 sensibilización a los niños y niñas de la importancia de ahorrar la energía

x 2 10 x x

12410 2 9 9/09/2024 campaña ambiental agricultura urbana x 2 10 x x

12410 2 9
11/09/2024 cuidado del agua a traves de la practica de algunos tips de ahorro, con 

talento humano 
x 2 10 x x

12410 2 9
12/09/2024 instructivo para mejorar la calidad de los vertimientos con talento 

humano 
x 2 10 x x

12410 2 9
12/09/2024 que hacer con los residuos de construcción y demolición en casa,  con 

padres de familia. 
x 2 10 x x

12410 2 9 13/09/2024 plan AVU  y grasas con  talento humano x 2 10 x x

12410 2 9
13/09/2024 socialización con padres de familia uso de papel y uso de las canecas 

(código de colores)
x 2 10 x x

12410 2 9 23/09/2024 Día 1 campaña de la semana de la bicicleta x 2 10 x x

12410 2 9
25/09/2024 Dia 3 campaña de la semana de la bicicleta manual del buen ciclista

x 2 10 x x

12410 2 9 27/09/2024  Cierre de Campaña carnaval de bicicletas. x 2 10 x x



12410 2 9 3/10/2024 campaña de movilidad Urbana Sostenible x 2 10 x x

12410 2 9 3/10/2024 participación de los niños y niñas en movilidad urbana sostenible x 2 10 x x

12410 2 9 8/10/2024  campaña de apagón ambiental con talento humano y padres de famila x 2 10 x x

12410 2 9 8/10/2024 Plan de gestión integral de residuos peligrosos con talento humano x 2 10 x x

12410 2 9
11/10/2024 Normograma ambiental y ruta en el mapa de procesos SDIS con talento 

humano
x 2 10 x x

12410 2 9
11/10/2024 Productos biodegradables protejamos el medio ambiente con padres de 

familia
x 2 10 x x

12410 2 9 15/10/2024 Ahorro y uso eficiente del agua y de la energía con talento humano x 2 10 x x

12410 2 9 17/10/2024 campaña ambiental gestión integral de residuos con talento humano x 2 10 x x

12410 2 9 x 2 10 x x

12410 2 9 x 2 10 x x

12410 2 9 x 2 10 x x

12410 2 9 x 2 10 x x

12410 2 9 x 2 10 x x

12410 2 9 x 2 10 x x

12410 2 9 x 2 10 x x

12410 2 9 x 2 10 x x

12410 2 9 x 2 10 x x

Tipo de Soporte

F= Físico

D= Digital

E= Electrónico

S= Selección

CONVENCIONES

10. FIRMA RESPONSABLE DE LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN CORPORATIVA: ____Givanna Marcela Marin Vanegas __________

      FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL: _____Jenyfer Andrea Roa Lopez_______

11. APROBACIÓN, NUMERO DEL ACTA COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO: _____7______  FECHA: ______30/05/2024________

Disposición Final

CT= Conservación Total

E= Eliminación

MT= Medio Tecnológico


